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ประกาศสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
เร่ือง   หลักเกณฑ  วิธีการและเง่ือนไขการอุดหนุนและสงเสริมโรงเรียนเอกชน 

เปนบัตรคาเลาเรียน  
พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 
 

เพื่อใหการเบิกจายเงินคาใชจายรายหัวเปนบัตรคาเลาเรียนสําหรับนักเรียนในโรงเรียนเอกชน 
เปนไปตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๗  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๔๗ เร่ือง การกําหนดแนวทางการอุดหนุน 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  ประกอบกับพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๑๒  แหงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยการอุดหนุนและ 
สงเสริมโรงเรียนเอกชนเปนบัตรคาเลาเรียน  พ.ศ.  ๒๕๓๙  และที่แกไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๓   
และ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ประกอบกับคําส่ังกระทรวงศึกษาธิการ  ที่  สป  ๓๙๐/๒๕๔๖  ลงวันที่  ๖   
พฤศจิกายน  ๒๕๔๖  สํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนจึงกําหนด  หลักเกณฑ   
วิธีการและเง่ือนไขการอุดหนุนและสงเสริมโรงเรียนเอกชนเปนบัตรคาเลาเรียน  ปการศึกษา  ๒๕๔๘   
เปนตนไป  ดังนี้ 
๑.  หลักเกณฑ 

๑.๑ โรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนบัตรคาเลาเรียนตองมีลักษณะ ดังนี้ 
 ๑.๑.๑ โรงเรียน  ตามมาตรา  ๑๕ (๑)  ที่เปนโรงเรียนเอกชนการกุศล 
 ๑.๑.๒ โรงเรียน  ตามมาตรา  ๑๕  (๑)  ที่เปดสอนวิชาศาสนาอิสลามควบคูวิชาสามัญ 

ที่มีมูลนิธิหรือมัสยิดเปนผูรับใบอนุญาต 
 ๑.๑.๓ โรงเรียน  ตามมาตรา  ๑๕  (๓) 
๑.๒ นักเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนบัตรคาเลาเรียนตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 ๑.๒.๑ เปนผู ซ่ึงไดลงทะเบียนเปนนักเรียนในโรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุน 

ตามกฎหมาย  ระเบียบ  คําส่ัง  และแนวปฏิบัติที่ทางราชการกําหนด และตามที่ระบุไวในใบอนุญาต 
 ๑.๒.๒ เปนนักเรียนที่บิดามารดา  หรือบิดา  หรือมารดาซึ่งเปนผูใชอํานาจปกครอง   

หรือกรณีที่ไมมีทั้งบิดามารดาใหผูปกครองตามประมวลกฎหมายแพงและพาณชิยมีรายไดของครอบครัว 
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รวมกันปละไมเกิน  ๑๕๐,๐๐๐  บาท  โดยใหมีผลบังคับใชสําหรับนักเรียนที่เขาเรียนต้ังแตปการศึกษา  ๒๕๔๘   
เปนตนไป 

 ๑.๒.๓ สําหรับนักเรียนที่ไมมีคุณสมบัติตามขอ  ๑.๒.๒  ใหมีสิทธิไดรับการอุดหนุน   
ตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

 ๑.๒.๔ นักเรียนพิการตองมีสมุดประจําตัวคนพิการหรือเอกสารรับรองความพิการ 
จากแพทยของสถานพยาบาลของทางราชการ  และใหโรงเรียนจัดทําแผนการศึกษาเฉพาะบุคคล 

๑.๓ การใหการอุดหนุนเปนบัตรคาเลาเรียนใหคํานวณตามจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิไดรับ 
การอุดหนุนและเรียนอยูจริงในโรงเรียน  โดยใชอัตราการอุดหนุนตามตารางแนบทายประกาศนี้ 

๑.๔ ใหผูอนุญาตแตงต้ังคณะกรรมการเพื่อทําการตรวจสอบการขอรับการอุดหนุน  โดยให 
คณะกรรมการมีหนาที่ ดังนี้ 

 ๑.๔.๑ ตรวจสอบบัญชีเรียกชื่อนักเรียนทุกชั้นเรียน สถิติการเรียนของนักเรียน  โดยจํานวน 
นักเรียนตองไมเกินความจุสูงสุดของโรงเรียน 

 ๑.๔.๒ ตรวจสอบจํานวนนักเรียนกับคํารองขอรับการอุดหนุน  หากปรากฏวาจํานวน 
นักเรียนในวันที่ตรวจสอบมีนอยกวาจํานวนนักเรียนในวันที่ ๑๐ มิถุนายนของปการศึกษานั้น ๆ   
ใหปรับลดจํานวนนักเรียนลงตามจํานวนที่มีอยูจริง 

 ๑.๔.๓ ตรวจสอบทะเบียนโรงเรียน  ทะเบียนครู  ทะเบียนนักเรียน  ใบมอบตัวนักเรียน   
พรอมรูปถาย  และทะเบียนบานใหถูกตอง  ตามที่กําหนดไวในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยหลักฐาน 
ในการรับนักเรียน นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 ๑.๔.๔ ตรวจสอบบัญชีการจายเงินเดือนครู  สมุดลงเวลาทํางานของครู  บัญชีการเงิน 
และบัญชีอื่นของโรงเรียน 

 ๑.๔.๕ รายงานผลการตรวจสอบพรอมเสนอความเห็นตอผูอนุญาต 
๒.  การขอรับการอุดหนุน 

๒.๑ โรงเรียนจัดทําคําขอบัตรคาเลาเรียน  สงสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษา 
เอกชนสําหรับกรุงเทพมหานคร  สวนจังหวัดอื่นสงที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทองที่ที่โรงเรียนต้ังอยู   
ภายในวันที่  ๒๐  มิถุนายนของปการศึกษา  ประกอบดวยรายละเอียด ดังนี้ 
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 ๒.๑.๑ ติดรูปถายของนักเรียนคร่ึงตัว  หนาตรง  ไมสวมหมวก  จํานวน  ๓  รูป 
 ๒.๑.๒ สําเนาทะเบียนบาน  หรือสูติบัตรของนักเรียน  หรือหลักฐานแสดงประวัติ 

ที่ทางราชการออกใหพรอมรับรองสําเนา  จํานวน  ๑  ฉบับ 
 ๒.๑.๓ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใชแทนบัตรประจําตัวประชาชน 

ของผูปกครอง 
 ๒.๑.๔ อายุของบัตรระดับกอนประถมศึกษาไมเกิน  ๒  ป  ระดับประถมศึกษาไมเกิน   

๖  ป  ระดับมัธยมศึกษาตอนตนไมเกิน  ๓  ป  และระดับมัธยมศึกษาตอนปลายไมเกิน  ๓  ป 
๒.๒ โรงเรียนจัดทําคํารองขอรับการอุดหนุน  ประจําปการศึกษา  (อน.๑)  จํานวน  ๒  ชุด   

(โรงเรียนเก็บไว  ๑  ชุด)  สงที่สํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนสําหรับกรุงเทพมหานคร   
สวนจังหวัดอื่นสงที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทองที่ที่โรงเรียนต้ังอยูภายในวันที่  ๒๐  มิถุนายนของ 
ปการศึกษา  พรอมสงแผนดิสกเก็ตขอมูลนกัเรียนตามโปรแกรมการขอรับการอุดหนุนเปนเงินคาใชจาย 
รายหัวนักเรียน  และเอกสารประกอบ  ดังนี้ 

 ๒.๒.๑ แบบรายงานจํานวนนักเรียนและครู  (อน.๒)  พรอมบัญชีรายชื่อนักเรียน   
(อน.๓)  เพื่อขอรับการอุดหนุน  สํารวจ  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน 

 ๒.๒.๒ สําเนาใบอนุญาตใหเปนผูรับใบอนุญาตหรือทําการแทน  ผูจัดการ  ครูใหญ   
และใบอนุญาตความจุนักเรียน  (กรณีมีการเปลี่ยนแปลง) 

 ๒.๒.๓ รายงานการประชุมคณะกรรมการอํานวยการโรงเรียนที่ใหความเห็นชอบ 
จํานวนนักเรียนที่ขอรับการอุดหนุน 

๒.๓ ใหสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนสําหรับกรุงเทพมหานคร   
สวนจังหวัดอื่นใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทองที่ที่โรงเรียนต้ังอยูตรวจสอบเอกสารคําขอตามขอ  ๒.๑   
และขอ  ๒.๒  และแผนดิสกเก็ตขอมูลนักเรียนของโรงเรียนดวยโปรแกรมตรวจสอบการขอรับ 
การอุดหนุนและออกบัตรคาเลาเรียนพรอมประทับตราสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริม 
การศึกษาเอกชน/สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาตามจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิรับบัตรคาเลาเรียน  และคืนบัตร 
ใหโรงเรียน  ๑  ฉบับ 
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๒.๔ ใหจังหวัดโดยสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  เขต  ๑  รวบรวม  ตรวจสอบขอมูลนักเรียน 
ในแผนดิสกเก็ตตามขอ  ๒.๓  ของทุกโรงเรียนใหถูกตองและสําเนาขอมูลลงในแผน  CD-ROM   
สงพรอมแบบสรุปจํานวนนักเรียนของโรงเรียนที่มีสิทธิรับการอุดหนุนเปนเงินคาใชจายรายหัว   
โดยแยกประเภทการอุดหนุนซ่ึงผานการตรวจสอบของคณะกรรมการตรวจสอบขอรับการอุดหนุน   
และจัดสงสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  ภายในวันที่  ๑๐  กรกฎาคม   
๓.  การเบิกจายเงิน 

๓.๑ โรงเรียนจัดทําใบสําคัญรับเงินอุดหนุน  (อน.๔)  ประจําเดือน  จํานวน  ๒  ชุด  (โรงเรียน 
เก็บไว  ๑  ชุด)  พรอมเอกสารประกอบ  ดังนี้ 

 ๓.๑.๑ บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุน  กรณีโรงเรียนรับนักเรียนเขาเรียนเพิ่มเติม/ 
นักเรียนอนุบาล  ๒  อายุครบ  ๔  ปบริบูรณของเดือนที่ผานมา  (อน.๕)  และเอกสารตามขอ  ๒.๑ 

 ๓.๑.๒ บัญชีรายชื่อนักเรียนที่โรงเรียนจําหนาย/ลาออก/พักการเรียนของเดือนที่ผานมา   
(อน.๖) 

 ๓.๑.๓ บัญชีการจายเงินเดือนครูและการหักเงินสมทบกองทุนสงเคราะหเรียงตามระดับ 
การศึกษา  สวนกลาง  จํานวน  ๓  ชุด  (สช.๑  ชุด  ธนาคาร  ๑  ชุด  และโรงเรียน  ๑  ชุด)  สวนภูมิภาค   
จํานวน  ๔  ชุด  (สช.๑  ชุด  สพท.  ๑ ชุด  ธนาคาร  ๑  ชุด  และโรงเรียน  ๑  ชุด)  นําไปประทับตรา 
ที่ธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  พรอมแบบ  วส.๐๐๐๑ 

๓.๒ โรงเรียนจัดสงเอกสารตามขอ  ๓.๑  ภายในวันที่  ๓  ของเดือนที่เบิกที่สํานักบริหารงาน   
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนสําหรับกรุงเทพมหานคร  สวนจังหวัดอื่นสงที่สํานักงานเขตพื้นที่ 
การศึกษาทองที่ที่โรงเรียนต้ังอยู 

๓.๓ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทองที่ที่โรงเรียนต้ังอยูตรวจสอบจํานวนนักเรียนปกติ   
นักเรียนพิการ  (ประจํา-ไปกลับ)  จํานวนเงินคาใชจายรายหัวนักเรียน  และเงินสมทบสวนของครู   
และสวนของผูรับใบอนุญาตที่ตองนําสงกองทุนสงเคราะหครูใหญและครูโรงเรียนเอกชน  และตรวจสอบ 
จํานวนเงินที่คงเหลือใหถูกตอง  และรวบรวมสงเขตพื้นที่การศึกษา  เขต  ๑  หรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ที่มีคลังอําเภอต้ังอยู  ยกเวนกรุงเทพมหานครใหสงสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษา 
เอกชน 
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๓.๔ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  เขต  ๑  หรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่มีคลังอําเภอต้ังอยู   
ขออนุมัติเบิกจายเงินคาใชจายรายหัวตอผูอนุญาต  และจัดทํารายการขอเบิกเงินงบประมาณ  ขบ๐๔   
สงถึงสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ   
ภายในวันที่  ๑๘  ของเดือน  

๓.๕ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา เขต ๑ หรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่มีคลังอําเภอต้ังอยู 
โอนเงินคาใชจายรายหัวนักเรียนเขาบัญชีโรงเรียนตอไป  ยกเวนกรุงเทพมหานครใหสํานักบริหารงาน   
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนดําเนินการ 

๓.๖ จังหวัดโดยสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  เขต  ๑  หรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่มี 
คลังอําเภอต้ังอยู  รายงานใหสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  พรอมสง 
รายงานการเบิกจายเงินอุดหนุนประจําเดือน  และแบบสรุปการเบิกจายเงินคาใชจายรายหัว  ภายใน   
วันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 
๔.  เง่ือนไขการดําเนินการ 

๔.๑ โรงเรียนตองนําเงินคาใชจายรายหัวนักเรียนที่ไดรับไปจายเปนเงินเดือนครูไมตํ่ากวาวุฒิ   
ที่ทางราชการกําหนดและตามประกาศกระทรวงแรงงาน  เร่ือง  อัตราคาจางข้ันตํ่า  และหากมีเงินเหลือจาย   
ใหนําไปพัฒนาสื่อ  อุปกรณการเรียน  การสอนและครุภัณฑ  พัฒนาอาคารสถานที่และการดําเนินกิจการ 
ของโรงเรียน 

๔.๒ โรงเรียนตองไมเก็บคาธรรมเนียมอื่นเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา  และคาธรรมเนียมอื่นใด   
สําหรับนักเรียนที่ไดรับการอุดหนุนเปนบัตรคาเลาเรียน 

๔.๓ โรงเรียนตองจัดใหมีระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
๔.๔ โรงเรียนตองบรรจุครูใหครบทุกชั้นและทุกระดับการศึกษาที่เปดทําการสอน 
๔.๕ กรณีโรงเรียนเสนอจํานวนนักเรียนพิการเพื่อขอรับการอุดหนุนเปนเงินคาใชจายรายหัว   

ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนตองผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการอํานวยการโรงเรียน 
๔.๖ เมื่อนักเรียนพนสภาพจากการเปนนักเรียน  โรงเรียนตองแจงผูอนุญาตและใหจายเงิน   

คาใชจายรายหัวแกโรงเรียนนั้นจนถึงส้ินเดือนที่นักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียน 
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๔.๗ การจายเงินคาใชจายรายหัวในเดือนเมษายน  ใหจายตามจํานวนนักเรียนที่มีอยูจริง 
ในเดือนมีนาคม  และในเดือนตุลาคมใหจายตามจํานวนนักเรียนที่มีอยูจริงในเดือนกันยายนของ 
ปการศึกษา 

 สําหรับเดือนพฤษภาคมใหเบิกจายเทาจํานวนนักเรียนเดือนเมษายนไปพลางกอน   
และปรับเพิ่ม/ลดตามจํานวนนักเรียนที่มีอยูจริงในเดือนมิถุนายนของปการศึกษา 

๔.๘ กรณีที่นักเรียนเขาเรียนในโรงเรียนระหวางเดือนใด ระหวางภาคเรียนใหเบิกเงินคาใชจาย   
รายหัวไดสําหรับนักเรียนผูนั้นในเดือนถัดไป 

๔.๙ นักเรียนพิการที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนเงินคาใชจายรายหัวประเภทคนพิการจะไมมี 
สิทธิไดรับเงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน  
 ๔.๑๐ ผูรับใบอนุญาตตองดําเนินการขอเบิกเงินคาใชจายรายหัวนักเรียนประจําเดือนใหทัน 
ส้ินปงบประมาณ  หากไมดําเนินการตามกําหนดใหเจาหนาที่สงเงินคืนคลังทันที  และผูรับใบอนุญาต 
จะใชสิทธิเรียกรองใด ๆ  ไมได 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

อนุสรณ  ไทยเดชา 
ผูอํานวยการสํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

ปฏิบัติหนาที่เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาเอกชน 




